Na podlagi drugega odstavka ttena Zakona o poklicnem in strokovnem izobrazevanju
(Uradni list RS, t. 79/06) minister za Solstv@port izdaja

PRAVILNIK
o zaklju¢nem izpitu

|. SPLOSNE DOLOCBE

1.¢len
(vsebina pravilnika)

S tem pravilnikom se predpiSe izpitni red, s katese doldajo pogoji, ndin in postopek
opravljanja zakljdnega izpita v izobrazevalnih programih nizjegargdsjega poklicnega
izobrazevanja, imenovanje ter sestavo in pristdirkasnisij in priznavanje izpitov.

2.¢len
(podlage za izvajaje zaklj@€nega izpita)

Zakljucni izpit se opravlja v skladu z izobrazevalnim praogom in Solskimi pravili o
zakljutnem izpitu (v nadaljnjem besedilu: Solska pravila).
Solska pravila doki ravnatelj, po predhodni pridobitvi mnenjaiteljskega zbora in
obsegajo:
— naloge in navodila za delo Solskih izpitnih komisadzornih diteljev in mentorjev,
koledar aktivnosti na Soli (predmet, kraj in datapravljanja zakljdnega izpita, prostor,
sestavo Solske izpitne komisije, nadzortigelje, ocenjevalce pisnega izpita, mentorje
izpraSevalce, seznam prijavljenih kandidatov, rnokeain obveganja,
— pravila o varovanju izpitne tajnosti,
— prilagoditve za kandidate s posebnimi potrebandiruge kandidate,
— izpitni red Sole, krSitve izpitnega reda,
— postopek prijave in odjave kandidata od zakigga izpita ali posameznega izpita,
— n&in priprave Sole na izpit,
— postopek priprave gradiv za izpit,
— n&in izvedbe izpitov in ocenjevanja,
— pravila in postopek vpogledov v izpitno dokumeijta
— hisni red z&as opravljanja zaklgnega izpita,
— druga pravila.
Sola seznani kandidate s Solskimi pravili, postopkipravljanja izpitov, pravicami in
dolznostmi ter s posledicami krSitve pravil najkgiendo izpitnega roka.

Il . OPRAVLJANJE ZAKLJU CNEGA IZPITA
3.¢len
(zgradba zakljuénega izpita)
Zakljuéni izpit obsega izpit iz:
— slovensine (italijan€ine oziroma madzae na harodno meSanem obijg, ki se

opravlja v skladu z izpitnim katalogom ustno infasin
— zakljuenega dela, ki se opravlja kot izdelek oziroma serz zagovorom.



Kljué¢ne in poklicne kompetence, dia opravljanja izpita in ocenjevanje déboustrezni
izpitni katalog.

4. ¢len
(opravljanje zaklju ¢nega izpita)

Zakljucni izpit lahko opravlja kandidat, ki je uspesSno &alrzakljuweni letnik nizjega
oziroma srednjega poklicnega izobrazevanja ozirgnksegel predpisano Stevilo kreditnih
tock in je opravil druge s programom dééme obveznosti.

Izpiti zakljucnega izpita se lahko opravljajo v r&xiih izpitnih rokih, vendar najwetrikrat v
letu.
Kandidat lahko zakljeni izpit ali posamezni izpit popravlja ali izboljguweckrat.

5. ¢len
(priznavanje opravljenih izpitov)

Kandidatu, ki si je pridobil srednjo poklicno ahakovredno izobrazbo po prejsSnjih
predpisih oziroma je pri zakllu izobrazevanja opravil izpit iz prve izpitne emoge pri
pridobitvi novega naziva srednje poklicne izobraphena slovendna (italijan€ina oziroma
madzar&ina na narodno mesSanem ohij), ne glede na i zakljucka izobrazevanja, ki je
tedaj veljal.

Kandidatu, ki je opravil enakovreden izpit iz drugdretje izpitne enote zakknega izpita

po drugem programu, se to prizna kot uspesno gprampit iz zaklji¢nega dela.

Ce je kandidat opravil izpit samo iz druge ali samtretje izpitne enote, se mu prizna
sorazmeren del izpita iz zakijoega dela.

Kandidatu iz prvega odstavka tefiana se prizna zaklfmo delo,ce so vsebine enakovredne
v obsegu najmanj 70%.

Ce na podlagi dokumenta o zakiku izobraZevanja ni mozno priznati ocene, se pramena,
ki jo je kandidat dosegel v zak§mem letniku.

6. ¢len
(oprostitev opravljanja izpita)

Kandidat, ki je v zakljgnem letniku pri slovergni (italijan&ini oziroma madzat$ni),
dosegel oceno odlho, je pri zakljgnem izpitu opro&en opravljanja tega izpita.

7.¢len
(prilagoditve opravljanja zaklju ¢nega izpita)

Kandidatom s posebnimi potrebami Sola prilagodasfpanje zakljgnega izpita v skladu z
odlocbo o usmeritvi, izdani na podlagi Zakona o usmgujatrok s posebnimi potrebami
(Uradni list RS, &t. 3/07 — uradno pigeno besedilo). MoZne so naslednje prilagoditve:

— podaljSartas opravljanja izpita,

— zagotovitev posebnega prostora, prilagoditevosioru oziroma prostora in prilagoditev
opreme,

— opravljanje izpita s pond racunalnika in uporaba posebnih pripotkov,

— opravljanje izpita s pont pomanika,

— prilagoditev oblike izpitnega gradiva,

— prilagoditev néina opravljanja praktnega dela zaklgnega izpita.



Drugim kandidatom, ki zaradi nezgode, nenadne Ipolezroma poskodbe in podobno,
potrebujejo prilagojen & izvajanja zakljdnega izpita, se opravljanje zakipega izpita
prilagodi na enak rian kot kandidatom s posebnimi potrebami.

8.¢len
(izvajalci)

Izvajalci zakljiEnega izpita so Sole in organizacije za izobrazevadyaslih (v nadaljnjem
besedilu: Sola), ki izvajajo ustrezni izobrazevaragram.

lIl. ORGANI ZA 1ZVEDBO ZAKLJU CNEGA IZPITA

9.¢len
(Drzavna komisija za zaklju¢ni izpit)

Za koordinacijo zakljénih izpitov imenuje minister, pristojen za Solstvanadaljnjem
besedilu: minister), Drzavno komisijo za zakhuizpit (v nadaljnjem besedilu: Drzavna
komisija). Drzavno komisijo sestavljajo predsedinilosemclanov, in sicer:

— dvaclana na predlog poklicnih Sol,

— dvaclana na predlog poobl&nih zbornic,

— enclan na predlog reprezentativnih sindikatov,

— enclan izmed strokovnih delavcev ministrstva, prisega za Solstvo,

— enclan na predlog Centra Republike Slovenije za poklizobrazevanije,
— enclan na predlog Zavoda Republike Slovenije za Solstv

— enclan kot predstavnik strokovne javnosti na podlaghngega poziva.
Drzavna komisija ima sedez na Drzavnem izpitnentragki zanjo opravlja tehtina in
administrativna dela in vzdrzuje informacijski sist.

Mandat Drzavne komisije traja Stiri leta.

Drzavna komisija uredi svoje delo s poslovnikom.

10.¢len
(naloge Drzavne komisije)

Drzavna komisija:
— koordinira, usklajuje in spremlja pripravo in &lbo zakljgnega izpita,
— dolai, v skladu s Solskim koledarjem ministra, koledakljucnega izpita,
— na predlog zbornic in reprezentativnih sindikadoloci seznantlanov Solskih komisij za
zakljueni izpit in Solskih izpitnih komisij za zaklfni izpit iz vrst delodajalcev,
— sprejme vmesno in letno pdio o zakljwnem izpitu.

11.¢len
(sestava, imenovanje in naloge Solske komisije zakdju ¢ni izpit)

Zakljucni izpit na Soli vodi Solska komisija za zakiju izpit (v nadaljnjem besedilu: Solska
komisija), ki jo sestavljajo: predsednik, namestnikiajmanj trijeclani, od katerih je lahko
eden iz vrst delodajalcev iz seznama, ki ga@ddwzavna komisijaClani imajo namestnike.
Predsednik Solske komisije je ravnatelj, v orgatijah za izobrazevanje odraslih pa vodja
izobrazevanja odraslih.

Ravnatelj izmed strokovnih delavcev Sole imenupmestnika predsednikalane, njihove



namestnike ter tajnika Solske komisije, ki za kojmispravlja administrativna in strokovna
dela.

V Solsko komisijo ne sme biti imenovana osebagls katerim koli kandidatom, ki opravlja
zakljueni izpit na tej Soli, v krvnem sorodstvu v ravnsiirali v stranski vrsti do vklgno
drugega kolena, v svastvu do vkijw drugega kolena ali je njegov posvojitelj ali pgenec
ali ¢e je s kandidatom v zakonski zvezi ali z njim Zidunajzakonski skupnosti ali
registrirani istospolni partnerski skupnosti. Pim@novanjem predlagagiani podpiSejo
izjavo o sorodstvenem ali podobnem razmerju s kiatgliki opravljajo zakljani izpit na tej
Soli.

Ne glede na doltbe prejSnjega odstavka lahko ravnatelj oziromakajodeluje v Solski
komisiji in opravlja naloge, ki niso povezane zitap tajnostjo.

Solska komisija v sodelovanju z zbornicami in dejatti dol@i kraj opravljanja zakljanega
dela.

Mandat Solske komisije traja eno Solsko leto.

12.¢len
(Solska izpitna komisija)

Za izvedbo ustnega izpita, zagovora ali delovneg&kusa pri zakljgnem delu imenuje
ravnatelj Solsko izpitno komisijo za zakdju izpit (v nadaljnjem besedilu: Solska izpitna
komisija). Za izvedbo izpitov istega predmeta atigramske enote lahko imenujei\@lskih
izpitnih komisij.

V Solsko izpitno komisijo ne sme biti imenovanalmseki je s katerim koli kandidatom, ki
opravlja zaklj¢ni izpit na tej Soli, v krvnem sorodstvu v ravnstirali v stranski vrsti do
vklju¢no drugega kolena, v svastvu do vkho drugega kolena ali je njegov posvaoijitelj ali
posvojenec ake je s kandidatom v zakonski zvezi ali z njim Zivdaunajzakonski skupnosti
ali registrirani istospolni partnerski skupnostie® imenovanjem predlagatiani podpisejo
izjavo o sorodstvenem ali podobnem razmerju s kiatiiki opravljajo zakljani izpit na tej
Soli.

Solsko izpitno komisijo sestavljajo: predsednilprasSevalec in najmanj &tan. Eden od
¢lanov je lahko iz vrst delodajalcev iz seznamayakdola@i Drzavna komisijaClani imajo
namestnike.

IzpraSevalec je pravilom&itel] ustreznega strokovnega podia ki je dijaka poteval v
zakljucnem letniku, pri zagovoru izdelka oziroma storipgeje lahko tudi dijakov mentor.
Solska izpitna komisija lahko delujge so prisotni predsednik, izprasevalec in najmanj e
¢clan.

Kandidatu postavlja vpraSanja le izpraSevalec.

Mandat Solske izpitne komisije traja eno Solsko.let

IV. ZAKLJU CNI IZPIT
13.¢len
(pisni del izpita)

Pisni del izpita traja v skladu z izpitnim katalegmajmanj 90 minut in naj¢el20 minut.
Pisni izpit nadzorujeta najmanj dva nadzornigelja, ki ne smeta biti titelja slovensine
(italijan&¥ine oziroma madzakie).

14.¢len



(ustni del izpita)

Ustni del izpita traja najwe20 minut.
Dijak odgovarja na vprasanja iz izpitnega listkapitini listek lahko enkrat zamenja. Izpitni
listki se vrnejo v komplet izpitnih listkov.

15.¢len
(zakljuéno delo)

Sola najkasneje do konca oktobra pripravi predibgakljuno delo in mentorje in s tem
seznani kandidate in delodajalce.
Zakljucno delo in mentorja potrdi Solska komisija najkgsm® konca decembra teleaga
Solskega leta in s sklepom seznani kandidate.
Zakljucno delo lahko dijak opravi pred zakikpm pouka v zakljecnem letniku.
Zakljuéno delo se lahko izvaja individualno ali skupinsk&oli ali pri delodajalcu.
Mentor svetuje, spremlja in zagotavlja samostoptizlavo izdelka oziroma storitve. Mentor
tudi preverja ali kandidat upoSteva pravila o wargiri delu in pravila o varovanju zdravja.

V. IZPITNI ROKI IN RAZPOREDITEV IZPITOV
16.¢len
(koledar zakljuénega izpita)

Izpitni roki za opravljanje zaklgnega izpita so: spomladanski, jesenski in zimski.
Drzavna komisija najkasneje do konca oktobra vdikkaSolskim koledarjem ministra doéio
koledar zakljgnega izpita, ki ga objavi na oglasni deski ali émngvidnem mestu v Soli in na
spletni strani Sole.

PodrobnejSo razporeditev opravljanja zaktigiga izpita objavi Solska komisija najkasneje do
31. decembra za te&e Solsko leto.

17.¢len
(opravljanje izpitov)

Kandidat lahko opravlja izpite zaktjnega izpita v raztnih izpitnih rokih.
Izpite zakljiEnega izpita lahko izboljSuje ali popravljackeat.
Kandidat opravlja ustni in pisni del izpita v r&rlih dneh, vendar v istem izpitnem roku.
Kandidat lahko izpit iz zaklgnega dela opravlja v enem dnevu.

VI. OCENJEVANJE IN DOLO CANJE SPLOSNEGA USPEHA
18.¢len
(ocenjevanje)

Klju¢ne in poklicne zmoZznosti se v skladu z izobrazewalprogramom ocenjujejo z
ocenami od 1 do 5 oziroma od 2 do 5 in opisno ocenoopravil«.
Ocene od 2 do 5 so pozitivhe ocene.
Kandidat, ki ne doseze pozitivhe ocene, izpitaprawa.
Pisni del izpita ocenjuje en ocenjevalée,Drzavna komisija ne daloSe drugega
ocenjevalcaCe pisni del izpita ocenjujeta dva ocenjevalca iStssilo t@k razlikuje, se



izracuna povpréje, matematino zaokrozeno navzgor.
Ustni del izpita in zagovor ocenjuje Solska izpikwanisija.

19.¢len
(dolo¢anje kon¢éne ocene)

Konéno oceno kandidata pri posameznem izpitu zakiga izpita dolé Solska izpitna
komisija na predlog izpraSevalca, po opravljenetnarms izpitu oziroma zagovoru.
Ce setlani Solske izpitne komisije s predlogom ne stijmjae izvede usklajevanj€e
usklajevanje ni uspesno, o oceni glasujé€je je rezultat glasovanja neodm, odlgi glas
izpraSevalca.
Kandidata seznani z oceno predsednik Solske izgtn@sije.

20.¢len
(splosni wéni uspeh)

Kandidat opravi zakljéni izpit, ko doseze pozitivno oceno pri vseh izpiakljtnega
izpita.
Kandidat, ki doseZe najvisje mozno StevildkiodoseZe izjemen splosni uspeh.
Splosni uspeh pri zaklpmem izpitu se dol® v tockah tako, da se seStejejo ocene izpitov in
vsota deli s Stevilom izpitov in zaokrozi na encidelko.

21.¢len
(spri¢evalo o zakljutnem izpitu)

Kandidatu, ki je opravil zaklgni izpit, izda Sola sp&evalo o zakljgnem izpitu in
obvestilo o uspehu pri zakfjonem izpitu.
Kandidatu, ki je opravil zaklgni izpit z izjemnim sploSnim uspehom, izda Sola&pralo o
zakljucnem izpitu s pohvalo.
Ce kandidat zakljtnega izpita ne opravi, ali ne opravi posameznegjsaizdobi obvestilo o
uspehu pri zakljgnem izpitu.
Spricevalo oziroma obvestilo o uspehu in priloga k&ralu se izdajajo v skladu z
dolocbami pravilnikov, ki urejajo Solsko dokumentacifoabrazce javnih listin.

22.¢len
(izpitna tajnost)
Rezultati posameznega dela izpita so do razglassxdtatov izpitna tajnost.
VIl. KRSITVE PRAVIL
23.¢len
(vrste ukrepov)
Zarad_i k_réitev izpitnega reda Sole se lahkodeje naslednji ukrepi:
—opomin in
— prekinitev dela izpita ali izpita.

V primeru zamenjave identitete kandidata se izggkime in razveljavijo vsi izpiti
zakljuenega izpita.



24.¢len
(postopek izrekanja ukrepov)

Ukrepi se praviloma stopnjujejo.
Opomin izrée nadzorni titelj oziroma mentor, prekinitev dela izpita alpita in
razveljavitev izpitov zakljtnega izpita pa Solska komisija.
V primeru krSitve nadzorniditelj oziroma mentor ugotovitve zapiSe v zapisnikakljucnem
izpitu in o njih nemudoma obvesti predsednika S®lsbmisije, ki ugotovi dejansko stanje.
O ukrepu odl¢i Solska komisija tako, da kandidatu v 24 urah gotavitvi krSitve izda sklep
o prekinitvi izpita oziroma razveljavitvi vseh izpv zakljutnega izpita.
Solska komisija 0 vseh ukrepih zoper krsitelje atvBrzavno komisijo.

VIIl. VARSTVO PRAVIC KANDIDATOV
25.¢len
(pritozba na postopek)

Ce so bile pri opravljanju zak§mega izpita v 3oli ali pri delodajalcu kriene dble tega
pravilnika, ki se nanasSajo na postopek izvedbdazpe dovoljena pritozba na Solsko komisijo
naslednji dan po izpitu.

Solska komisija odki o pritozbi v petih dneh od prejema pritozbe.

Ce Solska komisija ugotovi, da je pritozba utemeljdahko na podlagi dokumentacije dalo
novo oceno oziroma imenujediansko komisijo, ki najkasneje v treh dneh ponowoeni
znanje kandidata.

O datumu ponovne ocenitve Solska komisija obvestdidata najmanj en dan pred izpitom.
Odlccitev Solske komisije je dok@na.

26.¢len
(ugovor na oceno)

Postopek ugovora na oceno poteka v skladu zHol81.¢lena Zakona o poklicnem in
strokovnem izobrazevanju.

IX. POROCILO O ZAKLJU CNEM IZPITU
27.¢len
(poroéilo o zakljuénih izpitih)

Na podlagi metodologije in rokovnika priprave péla, ki ju predlaga Drzavni izpitni
center, Drzavna komisija sprejme vmesno in letmogio o zakljuwnem izpitu za posamezno
Solsko leto.

Drzavna komisija poSlje letno paiito ministru, Strokovnemu svetu Republike Slovezige
poklicno in strokovno izobrazevanje, StrokovnemetswRepublike Slovenije za splosno
izobrazevanje ter pristojnim zbornicam najkasn@&t. maja v naslednjem koledarskem
letu.

X. PREHODNE IN KON CNE DOLOCBE

28.¢len



(izvajanje nalog Drzavne izpitne komisije)

Naloge Drzavne izpitne komisije za izvedbo praktiga dela zakljnega izpita v dualni
organizaciji opravlja Drzavna komisija.

29.¢len
(prenehanje veljavnosti dol@&b)

Z dnem uporabe tega pravilnika preneha veljati iRti&vo zakljucnem izpitu v nizjem in
srednjem poklicnem izobrazevanju (Uradni list RS182/99, 50/01 in 53/01), uporablja pa
se Se za vajence do zakka izobraZzevanja v dualni organizaciji srednjegklippega
izobrazevanja, in sicer do izteka zakonskega rekaabrazevanje vajencev po tovrstnih
programih.

30.¢len
(zakljuéni izpit iz treh predmetov)

Ne glede na dolbo 3.¢lena tega pravilnika, obsega zakhuizpit Se izpit iz strokovno
teorettnega predmetdge je tako doldeno v izobrazevalnem programu.

31.¢len
(zatetek veljavnosti pravilnika)

Ta pravilnik z&ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem liR&publike Slovenije,
uporabljati pa se zae za jesenski izpitni rok zakfinega izpita 2008, razen 3., 5. in 2@na
tega pravilnika, ki se Zaejo uporabljati z dnem uveljavitve tega pravilnika
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